
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบโครงการ/ผูขอเบิก/

เจาหนาท่ีตามสายงาน 

สงเอกสารใหเจาหนาท่ีการเงิน 

(ภายใน 1 สัปดาห  
หลังเสร็จสิ้นโครงการ) 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 

(1 วัน) 

พิมพบันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงิน 

(30 นาที) 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร และ
ลงนามบันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงิน 

(1 วัน) 

ลงนามอนุมัตเิบิกเงิน 

(1 วัน) 

ลงนามบันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงิน 

(1 วัน) 

เจาหนาท่ีการเงิน 

เจาหนาท่ีการเงิน 

ผูรับผิดชอบโครงการ/ผูขอเบิก

เงิน 

หัวหนาสํานักงานคณบด ี

คณบด ี

เจาหนาท่ีการเงิน 

ผูรับผิดชอบโครงการ/ผูขอเบิกเงิน 

หวัหนา้สาํนกังานคณบด ี

คณบด ี

เจา้หนา้ท่ีการเงิน 

บันทึกรายการขออนุมัตเิบิกเงิน 
ในระบบงบประมาณ (MIS) 

และปริ้นเอกสารเพ่ือใหผูรับผดิชอบ
โครงการ/ผูขอเบิกเงินลงนาม 

(30 นาที) 

ลงนามอนุมัตเิบิกเงิน 

(1 วัน) 

ตรวจสอบ และลงนามงานงบประมาณ 

(1 วัน) 

ลงนามผูขออนุมตัิเบิกเงิน 

(1 วัน) 

1. ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารท้ังหมด (1. และ 2.)  
2. สําเนาเอกสาร 

3. นําสงกองคลัง 
(30 นาที) 

ข้ันตอนการเบิกเงิน (7 วัน) 
 

1. บันทกึขอความขออนุมัติเบิกเงิน 
(4 วัน)  

2. บันทกึรายการในระบบงบประมาณ (MIS) 
(3 วัน)  

นําเอกสารการเบิกเงิน 
สงกองคลัง 


